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En aplicación del artículo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el artículo 17 del Decreto 4791 

de 2008 y el Manual de Contratación expedido por el Consejo Directivo de la Institución Educativa 

San José Cip, para la adquisición de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V., se presenta el 

Estudio de Conveniencia y Oportunidad para la siguiente necesidad. 

 

 

 

 

 

La institución Educativa San José Cip tiene como misión la prestación del servicio educativo y para 

ello requiere incurrir en gastos de funcionamiento, los cuales se administran a través del Fondo de 

Servicios Educativos, los cuales hacen relación directa con acciones de administrar, recaudar, 

conservar, realizar inversión, adquirir compromiso, ejecutar sus recursos a través de la contratación. 

Es por ello que, para preservar un buen servicio educativo, se requieren realizar constantes 

mantenimientos y reparaciones en sus infraestructuras, como también en todos los bienes muebles 

que la integran, por lo que es factible realizar la presente contratación para el mantenimiento y 

reparación de los aires acondicionados que se encuentran en el interior de la Institución con el 

objetivo de mantener y ambientar los espacios donde se desarrolla y se presta el servicio educativo. 

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la necesidad que debe 

satisfacer la Institución Educativa, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de 

contratación tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de 

los objetivos del plantel educativo, por consiguiente se debe adelantar el proceso de selección del 

contratista y la consecuente contratación teniendo en cuenta todos los procedimientos normativos 

vigentes y aplicables al caso.  

 

 

 

 

2. 1 OBJETO A CONTRATAR:   Servicio de Mantenimiento, reparaciones y suministro de materiales 

requeridos para los aires acondicionados de la Institución Educativa San José Cip. 

ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 

PROCESO DE REGIMEN ESPECIAL CIP 003-2022 
Sincelejo 21 de Junio de 2022 

 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS 

ESPECIFICACIONES 
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2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS: Se requiere contratar SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

Y REPARACION DE AIRES ACONDICIONADOS, con la siguiente descripción: 

CANTIDAD DESCRIPCIÒN 

20 Servicios de mantenimiento general, reparación a los 

equipos de aires acondicionados y suministro de materiales 

requeridos como: gas refrigerante, mangueras rubatex, 

mangueras de desagüe, capacitores, balineras, Brekes, 

transformadores, cables, tubería de cobre, varillas de 

soldadura, gas mapp, pegante bóxer, cinta vinilo, tornillos, 

chazos, tuercas fleer, nitrógeno, liquido desincrustante, aceite 

sintético y clean 

 

 

2.3 CÓDIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DEL OBJETO A CONTRATAR 

BIENES Y/O SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN 

(UNSPSC) 

 

Servicio de instalación o mantenimiento o 

reparación de aires acondicionados 

72101511 

 

2.4 DOCUMENTOS O CONSTANCIAS TECNICAS:  

Para el cumplimiento de las condiciones técnicas a contratar los proponentes deberán demostrar a 

través de sus propuestas, cotizaciones con precios vigentes a la fecha de presentación de la propuesta 

y estas no estarán sujetos a revisiones ni cambios. El precio cotizado será fijo y no será objeto de 

ajuste por ningún motivo. No se aceptarán propuestas con especificaciones diferentes, ni propuestas 

alternativas o parciales y no podrá superar el presupuesto oficial. Adicionalmente, deben garantizar 

el servicio con personal adecuado propio del objeto a contratar. 

En desarrollo del objeto contractual, se requiere los siguientes requisitos habilitantes: 

 CAPACIDAD JURIDICA 

1.1. Personas Jurídicas Y Personas Naturales. 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL y/o CERTIFICADO DE 

MATRICULA MERCANTIL DE PN O PJ: Deberán acreditar su existencia, representación 

legal y facultades del representante legal mediante la presentación del certificado expedido 

por la Cámara de Comercio respectiva, el cual deberá haber sido expedido dentro de los 

noventa (90) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta y su 

actividad comercial u objeto social debe comprender el objeto de la presente convocatoria. 

1.2. Personas Naturales y Personas Jurídicas  

Debe aportar:  
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1.2.1. Propuesta u Oferta  

1.2.2. fotocopia de la Cédula de Ciudadanía. 

1.2.3. RUT actualizado. 

1.2.4. Hoja de vida 

1.2.5. Tarjeta profesional 

 CUMPLIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

El proponente deberá acreditar estar al día con los aportes a seguridad social en salud, pensión y 

ARL (si corresponde), para lo cual las personas jurídicas lo harán a través del revisor fiscal, si lo 

tuviere, o del contador debidamente acreditado o en su defecto con fotocopia de la planilla de pagos 

del último período causado. 

NOTA: La Institución Educativa no realizará ningún pago sin que previamente se haya acreditado el 

cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el pago de aportes a la seguridad social en salud, 

pensión y ARL, en los términos exigidos por el ordenamiento jurídico vigente.  

 VERIFICACION DE ANTECEDENTES  

 

1. FISCALES. 

La Institución Educativa, de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008 de la 

Contraloría General de la República, podrá verificar la veracidad de la certificación de antecedentes 

fiscales aportados por el proponente, de lo cual dejará constancia escrita.  

En todo caso se entiende que las certificaciones aportadas se hacen bajo la aplicación del principio 

de buena fe consagrado en la constitución política.  

2. DISCIPLINARIOS.  

De conformidad con la ley 1238 del 24 de julio de 2008, la Institución Educativa podrá verificar la 

veracidad de la certificación de antecedentes disciplinarios aportados por el proponente, de lo cual 

dejará constancia escrita.  

En todo caso se entiende que las certificaciones aportadas se hacen bajo la aplicación del principio 

de buena fe consagrado en la constitución política. 

3. ANTECEDENTES DE POLICÍA.  

La Institución Educativa verificará los antecedentes de Policía del proponente, de lo cual dejará 

constancia escrita. 

NOTA: Estos documentos son necesarios para el estudio jurídico de las ofertas. No obstante, ante la 

ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ellos, la Institución no rechazará de plano la 

oferta y en consecuencia, exigirá al proponente, que en un término perentorio de un (1) día hábil 

allegue lo requerido. 
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SI EN DICHO TÉRMINO, EL PROPONENTE NO LLEGARE A CUMPLIR CON LO  EXIGIDO, LA OFERTA 

SERÁ RECHAZADA. El proponente, al subsanar el defecto de forma, no podrá mejorar su oferta. Si 

ello fuere así, no se tendrá en cuenta esa mejora. 

En ningún caso, la Institución Educativa permitirá que se subsanen asuntos relacionados con la falta 

de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad 

al cierre del proceso. 

2.5  PLAZO Y  EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR:  

El plazo de ejecución contractual será de 5 días calendarios contados a partir de la fecha de 

legalización del contrato. 

2.6 FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO: 

El contrato será cancelado el 100% del valor del contrato a la entrega y recibo a satisfacción del 

Mantenimiento y reparación de los aires acondiciona previstos en las condiciones técnicas del objeto 

a contratar referenciado anteriormente, previa presentación de la factura, anexando soportes de 

pago de seguridad Integral y la certificación de las estampillas. 

 

 

 

Se realiza de acuerdo con el ofrecimiento más favorable para la Institución y los fines que ella busca, 

esto debido a los lineamientos establecidos por la entidad territorial con el propósito de brindar 

herramientas a los consejos directivos de las instituciones educativas de carácter oficial, para 

reglamentar el régimen especial aplicable a las contrataciones cuya cuantía sea menor o igual a 20 

SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes y en especial las contempladas en los artículos, 

11, 12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001; artículos reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus 

modificaciones, adiciones, compilados en el Decreto Único Reglamentario del Sector Educativo 1075 

de 2015, y lo establecido en el manual de contratación interno de la institución. 

 

 

 

Dado que los costos ofrecidos por los proveedores se difieren en algunos casos sustancialmente, se 

hizo necesario solicitar varias cotizaciones con empresas que cumplieran con los requisitos técnicos 

exigidos, teniendo en cuenta los precios del mercado de manera, física, virtual o histórica, se tuvo 

en cuenta los mismos parámetros para establecer la disponibilidad presupuestal de las necesidades 

requeridas así: 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y 

FUNDAMENTOS JURIDICOS 

4. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL 

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
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ESTUDIO DE MERCADO – COTIZACIONES PREVIAS 

Nº NOMBRE DE COTIZACIONES VALOR IMPUESTOS 

1 REFRISUMINISTRO SINCELEJO $ 10.012.100  

IVA INCLUIDO 2 SERVISUCRE $ 10.020.600 

3 TROPIARES $ 9.987.650 

PROMEDIO ESTUDIO DE MERCADO $10.006.783 

 

Teniendo en cuenta las cotizaciones presentadas con anterioridad por proveedores reconocidos en el 

medio, de los servicios solicitados, se hace un estimativo que permite establecer la disponibilidad 

presupuestal actual en $10.006.783 IVA incluido para las necesidades requeridas en el 

establecimiento educativo.  

 

 

El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de DIEZ MILLONES DE 

PESOS ($10.000.000) M/CTE IVA INCLUIDO. 

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP Nº 0006 expedido con fecha 21 de junio 

de 2022, por parte del pagador de la Institución, con cargo al Rubro Presupuestal: SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO por valor de DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000) M/CTE IVA 

INCLUIDO. 

Este valor fue establecido de conformidad con un análisis de mercado básico teniendo la variabilidad 

de precios adquiridos anteriormente por el establecimiento educativo, con base en el cual fue factible 

obtener cotizaciones de precios. 

 

 

 

Los criterios de selección constituyen los requisitos mínimos que deben cumplir los proponentes frente 

a la necesidad que pretende satisfacer la institución educativa y para ello, se establecen unos 

parámetros de comparación de la o las ofertas. Estos requisitos de comparación son constituidos a 

través de herramientas de análisis para determinar cuál es la oferta más favorable.  

En tal sentido, la justificación de la elección de estos criterios de ponderación debe responder a las 

necesidades del plantel que para el caso en concreta el factor determinante es el precio bajo más 

favorable para la institución teniendo en cuenta el presupuesto. 

 

5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN 

DEL MISMO 

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS 

FAVORABLE. 
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Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por el establecimiento educativo, 

como sustento y justificación de la forma de selección adoptada para la presente contratación, se 

procede a realizar el estudio de riesgos de la contratación, su tipificación, estimación y asignación:  

A) El Contratista deberá avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 

conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 

contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos de la Institución educativa. De hacer 

caso omiso a esta obligación deberá responder por los daños y perjuicios que se causen a la Entidad 

como consecuencia. B). El Contratista deberá asumir los riesgos que se presenten en la demora o 

falta de pago por parte del Plantel Educativo por la no presentación de los informes de actividades y 

demás documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las 

obligaciones del contrato.  

El Contratista deberá asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con 

ocasión de la ejecución del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta 

la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de 

incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del 

contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una 

garantía. 

 

 

 

Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitución de póliza de garantía a favor 

de la institución educativa, ya que el pago se realizará una vez el proveedor seleccionado entregue 

a entera satisfacción los bienes o servicios objeto de la presente invitación 

Teniendo en cuenta el Manual de Contratación del Fondo de Servicios Educativos de la INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA SAN JOSE C.I.P del Municipio de Sincelejo, exige a través del proceso de contratación 

GARANTIA DE CALIDAD en el objeto propio de la ejecución del contrato y las obligaciones que se 

desplieguen del mismo. Exige a el contratista garantía absoluta  y responsabilidad en la ejecución de 

todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecución del objeto contractual; considerando 

todos los aspectos técnicos, económico, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de 

situaciones y materialización de riesgos que afecten el cabal ejecución del contrato y la permanencia 

de la ecuación contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serán de su cargo 

y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepción de situaciones de fuerza mayor y/o 

caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista demuestre que no tuvo responsabilidad. 

7. EL ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

8. LAS GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR 

EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
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La supervisión y control de ejecución del contrato, será ejercida por el Rector de la Institución 

Educativa o por quien delegue. 

 

 

 

 

 

_________________________________________ 

ANDRES LAMADRID LAVERDE 

Rector 

9. SUPERVISIÓN Y CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO 


